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系 统 简 介

中国科学院研究生院（以下简称研究生院）学位信息管理系统是由研究生院学位办公室和研究生院信息与网络中心合作开发的，是用于中国科学院各研究生培养单位（以下简称各培养单位）采集和报送拟授予学位人员信息，满足各培养单位学位评定委员会和研究生院学位评定委员会学位授予审核工作的需要及向国务院学位委员会办公室上报学位信息的一套综合性信息管理系统。

本系统的特点是：操作简单，安全性强。

本系统针对不同用户开通不同权限。通过对本系统的使用，各培养单位可以实现对本单位所有学生学位信息的管理，及时发现和更正学位信息中的错误，学生信息的填报及学位信息审核工作将变得更加方便快捷，准确无误。 

本操作手册主要详细介绍系统各部分操作使用方法，力求通俗易懂，通过对本手册的学习，可以迅速掌握系统操作使用方法。

一、环境需求

1.1服务器端环境需求

硬件系统：IBM e-server；

操作系统： Windows2000server；

Web服务器：IIS5.0及以上版本；

数据库产品：SqlServer2000                          

1.2客户端环境需求

硬件系统：PC

操作系统：Windows 98/2000/xp；

浏览器：  IE 5.0版本或以上；

分辨率：  1024*768为最佳分辨率

二、用户角色说明

学生用户：申请学位人员

培养单位用户：培养单位负责学位管理工作人员

评委用户：培养单位学位评定委员会委员

三、系统操作步骤说明

3.1.学生用户操作步骤

 3.1.1 登录系统

      学生用户打开浏览器，输入网址Http://degree.gscas.ac.cn/input，即可进入中国科学院研究生院学位信息管理系统登录页面（如图1.1所示），在用户名一栏输入用户名：学生用户名即为此学生学号（15位），密码一栏输入密码（未参加培训者请咨询学位办的老师），请您在第一次登录系统后马上进行修改以保证安全性。选择“研究生进入”，点击“登录”按钮即可登录系统。
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图1.1

登录系统后进入学生信息页面（如图1.2所示）。
[image: image3.jpg]% [ FHERERRM

e gwe i cn: e =
SoAn
were e
ws e o caes
ween e wcama ex EECE
aexs  sowsese - 3
wro e e
P wasn 3
wemmn 3]
] v @ 3
e - POV 3
B E—
aeeaan e e aaen
- T 3




图1.2

页面左边共有15个按钮（如图1.3所示）。
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图1.3

 3.1.2 各项信息填报

学生需要填报的信息是：基本信息，课程学习，必修环节，发表论文，出版专著，科研奖励，获得专利，学位论文，评阅人，论文答辩。对应的功能由页面左侧的10个按钮来实现。学生根据需要点击相应按钮，进入信息填报页面，信息填报共分为两类。

下面以“基本信息”中“个人情况”的填报和“发表论文”的填报为例，介绍信息填报的基本操作步骤：
首先介绍“基本信息”中“个人情况”的填报，点击“基本信息”中“个人情况”按钮，页面右边则对应出现学生个人情况（如图1.4.1所示）。
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图1.4.1

学生可在本页面进行信息的填写，修改操作，填写或修改完毕点击“保存”按钮，信息即被保存，下次登录系统时看到的就是本次保存过的信息，培养单位负责学位管理工作的老师也能及时看到修改过的信息。

接下来介绍“发表论文”的填报，点击“发表论文”按钮，页面右边则对应出现学生发表论文情况（如图1.4.2所示）。
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图1.4.2

此页面上目前没有发表论文，点击“添加”按钮，即会显示添加论文信息页面（如图1.4.2所示）。

[image: image7.jpg]LATEY

iexma
e
iR
RS
fEES

@i

[ ] v/
T = s | o omen T
= sewm[ = s [ %8

CE: BRI, . BoATETAR , ERE" EAEE 17 )
CREERSEHRL TS HEE )

I [ < zesiewn




图1.4.3

将各项信息按照要求填写完毕点击（如图1.4.4所示），点击“保存”按钮，此条信息即被保存。
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图1.4.4

此时页面将回到“论文信息”页面，页面中将出现刚才添加的这篇论文（如图1.4.5所示）。
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图1.4.5

如果还需要添加，重复以上步骤即可。如果需要删除某篇论文，将此篇论文对应的删除框打勾，点击“保存”按钮，此篇论文即被删除。如果某篇论文填写错误需要修改，点击此篇论文对应的”修改”按钮，即会显示修改论文信息页面（如图1.4.6所示），在需要修改的地方进行修改，修改完毕后点击“保存”按钮，您所作的修改就会生效。
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图1.4.6

具体填写要求（包括哪些为必填信息、哪些为可选填信息等）请仔细阅读系统内的“填报说明”，点击页面左边“填报说明”按钮，页面右边即出现填报说明页面，其中为各项信息的具体填写要求。

其它页面的操作与上2个页面的操作类似。

3.1.3 修改密码

需要修改密码时，点击页面左边“修改密码”按钮，页面右边即出现修改密码页面（如图1.5所示）。
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图1.5

在新密码处输入新密码，在重复新密码处将新密码重复输入一次，点击“确定”按钮，页面将弹出密码已正确修改对话框（如图1.6所示），点击“确定”按钮，此时密码已经修改成功，请记住新密码，下次登录系统时，只有输入新密码才可以登录本系统。
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图1.6

3.1.4 意见反馈

如果学生在填报过程中有问题或对本系统有疑问，请点击页面左边“意见反馈”按钮，页面右边即出现意见反馈页面（如图1.7所示）。

[image: image13.jpg]1969180037045TS

LBIRA

£ WA P

5

NREHALHRARAD, REEATASEL





图1.7

学生在录入框中填写的问题，各培养单位负责学位管理工作的老师可以及时进行查看和解答。

3.1.5 信息确认

如果认为所有信息都已经正确填写完毕，点击页面左边“信息确认”按钮，页面右边即出现信息确认页面（如图1.8所示），点击“确定”按钮确认信息后，所有由该生提交的信息将不能再被修改，如果认为信息还有不准确之处需要修改，则点击“取消”按钮。
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图1.8

3.1.6 打印表格

在填报完所有信息后，需要将信息下载到用户本机并打印。点击页面左边“打印表格”按钮，页面右边即出现报表打印页面（如图1.9所示），其中包括“学位申请书” 、“论文答辩情况和学位授予决议书” 。
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图1.9

将鼠标移动到希望下载的文件名上，点击右键，在弹出窗口上选择目标另存为..(如图2.0所示)，即可将表格下载到本机。本系统设置的打印格式为A4纸型，如需以16开纸型存档，可将表格下载到本机后设置为16开纸型打印。
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图2.0
3.2.培养单位用户操作步骤

3.2.1 登录系统

培养单位用户打开浏览器，输入网址Http://degree.gscas.ac.cn/input，即可进入中国科学院研究生院学位信息管理系统登录页面（如图2.1所示），在用户名一栏输入用户名：培养单位用户的用户名为：培养单位代码加“001”（如80037001），密码一栏输入密码(未参加培训者请询问学位办老师)，请在第一次登录系统后马上进行修改以保证安全性，选择“培养单位进入”，点击“登录”按钮即可登录系统。
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图2.1

成功登录系统后首先看到的是参加本次学位授予审核的学生列表（如图2.2所示），如果是第一次登录系统，则此列表为空。
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图2.2

页面左边有：全部学生列表，当前学生列表，学位初审，单位信息，修改密码，学生反馈意见，使用说明，数据上报8个一级按钮（如图2.3所示）。其中：全部学生列表，当前学生列表两个一级按钮下面还分别列出了：博士，硕士，同等学力博士，同等学力硕士四个学位级别的次级按钮；初审情况下面列出了：评委用户管理，学位初审情况，一级学科评估三个次级按钮。

全部学生列表与当前学生列表的区别是：全部学生列表是指本单位全部学生；当前学生列表是指本单位参加本次学位授予审核的学生。
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图2.3

3.2.2 查看及修正学生信息

3.2.2.1 查看学生基本信息

查看学生信息可以查看本单位全部学生信息，或者参加本次学位授予审核的学生信息。首先需要选择参加本次学位授予审核的学生，点击页面左边的全部学生列表按钮，页面右边即出现本单位的全部学生列表（如图2.4所示）。
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图2.4

页面上方注明了培养单位名称，此页面中为中国科学院长春应用化学研究所，单位名称下方为学生查询功能，培养单位用户可以按照学号、专业、入学时间、导师姓名四个条件进行单项或组合查询，选择完查询条件后点击“查询”按钮即可；您还可以按照学位级别来查询学生，点击全部学生列表按钮下的博士、硕士、同等学力博士、同等学力硕士四个按钮，页面中学生列表即显示符合条件的学生信息。列表中包括学生学号、姓名、性别、专业、申请学位级别、入学时间、导师姓名7项学生基本信息，如果选择某位学生参加本次学位授予审核，只需将他对应的是否申请学位框打勾，点击“保存”按钮，此学生即被添加到当前参加学位授予审核的学生列表中，下次登录系统后首先看到的就是您所选中的参加本次学位授予审核的学生列表（如图2.5所示）。
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图2.5

3.2.2.2 查看及修正学生详细信息

查看学生详细信息，点击列表中学生姓名，即会弹出此学生的详细信息页面（如图2.5.1所示）。
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图2.5.1
此页面与学生登录页面大致相同，只是页面左边多了两个按钮，一个是“学位初审”按钮，设置此按钮是由于学位初审信息不能由学生自己填写，所以将这个权限开放给培养单位，由培养单位负责学位管理工作的老师负责填写。点击“学位初审”按钮，即会出现学位初审页面（如图2.5.2所示）
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图2.5.2

在此页面填写各培养单位学位初审情况，填写完毕后点击“保存”按钮此学生的学位初审信息即被保存。

如果想修正学生信息，点击对应项的按钮进行修改即可，各项操作方法和学生用户登录系统的操作完全相同。（参见3.1.学生用户操作步骤）

另一个是“信息审核”按钮，此按钮的功能是当学生进行信息确认后，经培养单位负责学位管理工作的老师仔细审核完此学生信息，认为准确无误即可点击此按钮，证明此学生信息已经被审核过。点击此按钮审核信息成功后，学生列表中学号即变为红色，此时只需查看学生列表中的学号是否为红色，即可知道学生信息是否已经审核过。学生列表中最左边一列为已确认，当某学生填报完信息并进行了信息确认后，此学生的已确认框将被打勾，这样在学生列表中能清楚地看到哪位学生的信息已经确认，就可以对已经确认信息的学生进行审核了。

3.2.3 数据上报

审核完所有学生信息后点击页面左边的“数据上报”按钮，即会弹出是否上报数据对话框（如图2.7所示），点击“确定”按钮上报数据，如果认为还有问题需要修改，点击“取消”按钮即可返回修改数据。
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图2.7

3.2.4 修改单位信息

修改培养单位联系信息，点击页面左边的“单位信息”按钮，页面右边即会出现培养单位联系信息页面（如图2.8所示），其中包括单位名称，单位代码，单位地址，邮编，联系人，联系部门，联系电话，传真，直接在对应的录入框中输入新的信息，点击“保存”按钮此项信息即被修改。
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图2.8

3.2.5 修改密码

修改密码，点击页面左边修改密码按钮，页面右边即出现修改密码页面（如图2.9所示）。
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图2.9

在新密码处输入新密码，在重复新密码处将新密码重复输入一次，点击确定，页面将弹出密码已正确修改对话框（如图3.0所示），点击“确定”按钮，此时密码已经修改成功，请记住新密码，下次登录系统时，您只有输入新密码才可以登录系统。
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图3.0

3.2.6 学生反馈意见查看

学生反馈意见查看，点击页面左边“学生反馈意见”按钮，页面右边即出现意见反馈页面（如图3.1所示），这里列出了学生姓名和学生意见，各单位可以清楚地看到本单位学生提出的所有问题，以便于及时进行解答。
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图3.1

3.2.7 学位初审

3.2.7.1评委用户管理

点击页面左边“评委用户管理”按钮，页面右边即出现本单位本届学位评定委员会评委列表页面，（如图3.2所示），如未录入选择本届学位评定委员会评委，则列表中没有评委信息。
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图3.2

录入评委信息后，选择本届学位评定委员会评委，点击页面右上角显示全部，页面中即会显示本单位全部评委列表（如图3.3所示），列表中列出了评委姓名，专业技术职务，工作单位，联系电话四项基本信息，我们可以在列表中选择参加本次学位授予审核的评委，每条评委信息最右边都有一个选择框，在需要选择的评委对应的选择框中打勾，点击“保存”按钮即可，再次点击评委列表按钮时，页面中就会显示本届学位评定委员会评委列表。
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图3.3

3.2.7.2 添加及删除评委信息

在全部评委列表中可以添加新的评委，点击页面中的“继续添加”按钮，页面即会跳转到添加评委页面（如图3.4所示）。
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图3.4

此页面一共需要填写用户名，密码，姓名，专业技术职务，工作单位，联系电话六项信息，在用户名一栏只需填写三位数字如“003”，页面中添加的这位评委的用户名即为单位代码加上填写的三位数字如“80037003”，六项信息全部填写完毕（如图3.5所示），点击“保存”按钮此位评委信息即被添加成功。

[image: image32.jpg]LFEINE

w5 | wleRs Ifewiz WA
= frd = 1281
= e [ i

BPE @ | RMEZE. 00 S —

s ] T a—

e [T T —




图3.5

此时页面将会回到全部评委列表页面，列表中即增加了新添加的评委信息（如图3.6所示），如果某位评委信息填写错误，需要删除这条评委信息，只需将此条评委信息左边的删除框打勾，点击“保存”按钮即可。
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图3.6

3.2.7.3评委签到

选择本届学位评定委员会评委以后，点击页面左边“评委列表”按钮，页面右边即出现本届学位评定委员会评委列表页面（如图3.7所示），每条评委信息右边都有一个签到框，按照评委的出席情况选择是否签到，如果此位评委出席，将其对应的签到框打勾，全部签到完毕后，点击“保存”按钮，评委签到工作即结束。此时本单位参加学位授予审核的学生的学位初审信息中：“应到人数”、“实到人数”两项信息将被更新。
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图3.7

3.2.7.4 学位初审

学位初审工作结束后，填写初审情况记录，点击页面左边的“学位初审”按钮，页面右边出现学位初审页面（如图3.8所示），其中有初审人数，通过初审人数，初审通过率，学位初审情况纪录四项内容，初审通过率为系统自动计算，只需填写其他三项即可。 
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图3.8

3.2.8 一级学科评估

一级学科评估，记录本单位参加全国一级学科整体水平评估情况，点击页面左边“一级学科评估”按钮，页面右边即会出现一级学科评估页面（如图3.9所示）。 
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图3.9

点击页面中“添加”按钮即会出现添加信息页面（如图4.0所示），页面中有一级学科排名，评估时间，一级学科，备注四项信息，按照参加评估情况填写即可。
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图4.0

例如：添加两条信息，此时一级学科评估页面中会出现所添加的信息列表（如图4.1所示），如要删除某条信息，选中此条信息左边对应的删除框，点击“确定”按钮即可。
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图4.1

如需要修改某一条信息，点击此信息右边对应的修改按钮，即出现修改信息页面，修改完毕后点击“保存”按钮即可。

3.3.评委用户操作步骤

3.3.1 登录系统

评委用户打开浏览器，输入网址Http://degree.gscas.ac.cn/input，即可进入中国科学院研究生院学位信息管理系统登录页面（如图4.2所示），在用户名一栏输入用户名。对于评委用户：由培养单位预设评委用户名及密码，评委用户名一般为培养单位代码加三位数字（如80037001），密码一栏输入密码：评委第一次登录系统后应立即进行修改密码以保证安全性，选择评委进入，点击“登录”按钮即可登录系统。
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图4.2

3.3.2 查看学生信息

3.3.2.1 查看学生基本信息

成功登录系统后首先看到的是参加本次学位授予审核的全部学生列表（如图4.3所示）。
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图4.3

页面左边有：全部学生列表，当前学生列表，单位信息，修改密码，使用说明5个一级按钮，其中：“全部学生列表”，“当前学生列表”两个一级按钮下面还分别列出了：博士，硕士，同等学力博士，同等学力硕士四个学位级别的次级按钮（如图4.4所示）。

全部学生列表与当前学生列表的区别是：全部学生列表是指本单位全部学生；当前学生列表是指本单位参加本次学位授予审核的学生。
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图4.4

右边页面上方注明了培养单位名称（如图4.5所示），此页面中为中国科学院长春应用化学研究所，单位名称下方为学生查询功能，评委们可以按照学号、专业、入学时间、导师姓名四个条件进行单项或组合查询，选择完查询条件后点击“查询”按钮即可；您还可以按照学位级别来查询当前学生，点击“全部学生列表”按钮下的博士，硕士，同等学力博士，同等学力硕士四个按钮，页面中学生列表即显示符合条件的所有学生信息。列表中包括学生学号、姓名、性别、专业、申请学位级别、入学时间、导师姓名7项学生基本信息。
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图4.5

3.3.2.2 查看学生详细信息

想查看学生详细信息，只需点击列表中学生姓名，即会弹出此学生的详细信息页面（如图4.6所示），在这个页面您可以仔细查看学生每一项信息。
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图4.6

3.3.3 修改评委信息

评委需要修改自己的详细信息时，点击页面左边的“修改评委信息”按钮，页面右边即出现修改评委信息页面（如图4.7所示），此页面是评委的详细信息，包括评委的姓名、性别、出生日期、专业技术职务、是否博导、研究领域、工作单位、联系电话、通讯地址、邮编、E_mail。只需填写对应信息点击“保存”按钮，评委信息即被修改。
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图4.7

3.3.4 修改密码

需要修改密码时，点击页面左边“修改密码”按钮，页面右边即出现修改密码页面（如图4.8所示）。
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图4.8

在新密码处输入新密码，在重复新密码处将新密码重复输入一次，点击确定，页面将弹出密码已正确修改对话框（如图4.9所示），点击“确定”按钮，此时您的密码已经修改成功，请记住新密码，下次登录系统时，您只有输入新密码才可以登录系统。
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图4.9

结束语

本操作手册详细介绍了三种角色使用者的具体使用方法，欢迎各单位的老师给我们多提宝贵意见。各单位如在使用过程中出现任何问题，请与研究生院学位办公室联系。

联系方式：

学位办网址：ado.gscas.net.cn

E-mail：xueweiban@gscas.ac.cn

联系电话：（010）88256004  （010）88256111

联 系 人：霍明虹  周磊
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